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TITRE DE LA LECON 2 : INITIATION A LA GESTION DES FICHIERS ET
DOSSIERS SUR UN SUPPORT DE STOCKAGE

I-SITUATION D’APPRENTISSAGE

Vidéo en guise de situation d’apprentissage : https://youtu.be/jzovhBulMrg

11-RESUME DE LA LECON : Q
1. LANOTION D’ARBORESCENCE Q

e Activité

, \/
1) Sur le bureau de I’ordinateur, crée un dossier nom % cours » ;
2) Dans le dossier « Mes cours», crée deux § appelés respectivement « Maths » et
«TICE » ;

3) Dansle d033|er « Mes cours », crée un fichi osoft Word nommé « Résumé » ;
4) Dans le dossier « TICE », crée deux rs Microsoft Word appelés respectivement

« Exercices » et « Legons ». O
e Bilan de Pactivité

Les dossiers « Maths » et « TICE wuvent a lintérieur du dossier « Mes cours ». Ce sont des
sous-dossiers du dossier « Mes

On peut représenter com CQ‘ssous, les fichiers et dossiers que 1’on vient de créer. Une telle
représentation s’appelle unhg’arborescence.

Mes cours

A \J ]
Maths TICE Resumé
A\

i)
1)

Exercices Lecons

Définition : L’arborescence est I’organisation ordonnée des dossiers et fichiers sur un périphérique
de stockage.
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https://youtu.be/jzovhBulMrg

e Exemple

Voici un exemple d’arborescence des fichiers et dossiers dans un systéme d’exploitation.

Périphériques
L ' ' '
— Q [ Le
Disque local C/ CD/DVD CléeUsB Camera
A\ \J \J
Il J! Il
Programmes Utilisateurs Windows
| ] '
' ' ,H
oy
PC-Keita

Word Excel

oo

L’arborescence peut étre observée a I’aide d’un EXplorthiers.
2. L’EXPLORATEUR DE FICHIERS

L’Explorateur de fichiers est un logiciel qui permet d*afticher l'arborescence des dossiers et fichiers
présents sur I'ordinateur. 1l indique aussi le no pe et la taille des fichiers se trouvant dans un
dossier

\
Exemples. \ \Q/

Voici la fenétre principale d’un autl;K orateur de fichiers qui fonctionne sous le systeme
d’exploitation Microsoft WindowQ

A0

% Documents and Settings [ ‘_lnjﬁ
Bdiueiwon Fayors  Quels 2 e >
R |
e"m'\)' Y /\‘m“{. Dossiers | iy & Xif) (33~
Adresse [ C:\Documents and Settings ] B«
| Dossiers x | [Nom = [ vote [1ype [ ate ds modfication
& Buresu At Users Dossier de fichiers 18/06/2008 20:51
® (L) Mes documents Defauk User Dossier de fichiers 18/06/2008 21:06
= W Poste de traval Juser2 Dossier de fichiers 20§09{2008 19:04
= S Systéme (C:) Il Dossier de fichiers 21J09§2008 11:38
= L Documents and Settings
* ) Al Users
# ) Defouk User
® O W
0 user2 (1] (2]
* ) Program Fles
* L) WINDOWS
+ <o Donnédes (D2)
% Or Panneau de configuration
+ ) Documents partagés
+ ) Documents de user2
) ‘3 Favorts résesu
2 Corbedle

< | 2]
4 objet(s) (Espace disque dsponble : 29,0 Go) 0 octets [ Poste de traval 7

ecole-ci.online Page 2 sur 7

Ce document ne peut étre vendu. Tout contrevenant s’expose aux rigueurs de la loi



La video suivante présente un explorateur de fichiers, elle montre la différence entre dossiers et
fichiers et finalement elle montre comment organiser, ranger ses fichiers et dossiers.

URL : https://youtu.be/jzovhBulMrg
3. ACCES AU CONTENU D’UN PERIPHERIQUE DE STOCKAGE EXTERNE

La vidéo suivante montre comment faire pour voir le contenu d'un disque dur, d’une clé¢ USB, d’un
disque dur externe ou encore regarder le contenu d’un lecteur de CD ou DVD.

URL : https://youtu.be/6u3UTpyYNMg

4. INSERER | EJECTER UNE CLE USB

URL : https://youtu.be/j7Zvxtb3Spo

5. ENREGISTRER FICHIER SUR CLE USB

URL : https://youtu.be/CZ23SOmHJPo

6. RESTAURATION D’UN FICHIER DEPUIS LA CORBEILLE

Les éléments placées dans la Corbeille n'apparaissent plus dans I'Explgrateur de fichiers. Cependant,
il est toujours possible de les récupérer.

Pour cela,

¢\/
a) Ouvrir la Corbeille en double-cliquant sur I'icbne C@(I; sur le Bureau ;
e

b) Cliquer du bouton droit sur le fichier ou le do %
dans le menu contextuel ; &

-

cuperer et selectionner « Restaurer »

(= » Covee -1 4»

S

\ Tl | Wi (SO

Wy Organiser ~ Affichages ¥ 17 Viderla Corbeille » Q)

Liens favori: Nom Taille
= IMGP0107.JPG
*| Documents
i = IMGP0109JPG
Musique = IMGP0110.JPG

Meodifié réecemm...

Recherches ‘ Supprimer

Couper

Autres »

Propriétés

Dossiers ol T3 1 N

C:\Users\alphega\Desktop\photos\IMGP0108.JPG
Image JPEG

c) Le fichier disparait de la Corbeille et se retrouve a son emplacement original sur le disque
dur
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[1I-SITUATION D’EVALUATION :

Pour son anniversaire, Shalom a recu sur un CD, un logiciel de jeu de rallye moto dénomme
« Rallye Moto FX32 ». Sur la notice du jeu, le constructeur demande de créer 1’arborescence
suivante afin de pouvoir installer le jeu:

—LJ
Jelx
B e
Téchargemens | Sons
2 LY o L5
Mes documenis  Rallye Moio FX32 Tuioriels Circuis
—)
Fichiers sysigme
Créer l'arborescence ci-dessus. Q
IV-EXERCICES /DOCUMENTATION:: ¢\§<

Exercice 1 @/

Observe I’arborescence ci-dessous.
= I} Mes documents 1) Cite les sous dossiers du ler « Mes images ».
# A Mamusique 2) Dissile dossier « Ma e » contient des sous-dossiers.

- : 3) Dissi le dossier livres » contient des sous-dossiers.
) Mes livres o ) ) : .
4) Dissile d055|er ivres » est un sous-dossier du dossier « Ma

= J Mes images musique ».
) Fleurs Q,
) Oiseaux Q/
) Paysages \

K

Exercice 2 &r
1) Dans mes « Docume& ee le dossier suivant : « Exercices »

2) Ouvre ce dossier et crée les dossiers suivants : « Cours », « Travaux », « Images » et «
Musiques ».

3) Dans le dossier « Cours », crée les sous-dossiers « Novembre » et « Décembre ».
4) Dans le dossier « Musiques », crée les sous-dossiers « Reggae » et « Hiphop ».
5) Dans le dossier « Travaux », crée les sous-dossiers « SVT » et « PC ».

Exercice 3
Créer l'arborescence suivante :
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v || Documents
Activités
v Mathematiques
Cours
Exercices
v TICE
Exposés

Travaux pratiques
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Exercice 4
1) Crée I’arborescence suivante dans le dossier « Mes documents ».

[nternet
Informatique Ordinateur
Pratuque Théonque ‘ Portable Burean ‘

2) Renomme le dossier « Internet » en « Cours informatiques ».
3) Renomme le dossier « Portable » en « Portatif ».
4) Supprime le dossier « Théorique ».

Exercice 5
1) Création d'un nouveau dossier
a) Ouvre le dossier « Mes documents »
b) Crées-y un nouveau dossier et nommez-le « Dossier personr€<
c) Dans ce dossier, crée deux nouveaux dossiers : « Travail yacances ».
2) Gestion d'un fichier : copier et renommer
a) Dans le dossier « Mon dossier », crée un nouveau, tWord Nomme-le « Lettre »
b) Fais une copie du fichier « Lettre » puis colle- Ie
c) Renomme cette copie « Souvenirs de vacances
3) Glisser déposer un fichier
a) Par Glisser-déposer, place le fichier « t% ns le dossier « Travail ».
b) Déplace le fichier « Souvenirs de vaca% dans le dossier « Vacances ».
4) Duplication d'un dossier
a) Dans I'explorateur Windows, sél gﬂe le dossier « Dossier personnel ».
b) Dans le menu Editer, choms% r », ensuite « Coller ».
¢) Tu obtiens un dossier nom K ople de Dossier personnel ». Vérifie son contenu.
d) Dis ce que tuen dedms
Dessine 1’arborescence qu s e créer.
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