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PLAN



INTRODUCTION

LA SURVEILLANCE EST

1

une charge 
normale 
d’emploi

2

un moyen de 
sécurisation des 

examens

3

une source

d’équité



INTRODUCTION

LE SURVEILLANT SE DOIT D’ACCOMPLIR SA MISSION AVEC

ponctualité impartialité assiduité
conscience 
professionnelle



I-ACTIVITÉS AVANT LES ÉPREUVES ÉCRITES



ACTIVITÉS AVANT LES ÉPREUVES ÉCRITES

LE SURVEILLANT DOIT
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être présent muni de sa pièce d’identité et de sa convocation
trente (30) minutes avant le début des épreuves

assister à la réunionanimée par le président de jurys et
le chef de secrétariat

contrôlerle kitde sa salle d’affectation



ACTIVITÉS AVANT LES ÉPREUVES ÉCRITES

COMPOSITION DU KIT DE SALLE 

le listing 
d’émargement 

de la salle

la note aux 
candidats

un Procès-Verbal 
(PV) de l’épreuve

des feuilles de 
copies 

del’examenet 
dela session

des intercalaires

des feuilles de 
brouillon de 

couleurs 
différentes

éventuellement 
des feuilles de 

papier 
millimétré



II- ACTIVITÉS PENDANT LES ÉPREUVES ÉCRITES



ACTIVITÉS PENDANT LES ÉPREUVES ÉCRITES

LE SURVEILLANT DOIT

DANS LA SALLE DE COMPOSITION

contrôler 
l’identité de 

tout candidat

lire et 
commenter la 

note aux 
candidats

distribuer les 
copies doubles 
et les feuilles 
de brouillon



ACTIVITÉS PENDANT LES ÉPREUVES ÉCRITES

LE SURVEILLANT RAPPELLE AUX CANDIDATS QUE 

tout support de 
communication 
numérique est 

formellement interdit 
dans le centre

l’utilisationde tout support de 
communication numérique est 
considérée comme un flagrant 
délit de fraude et sanctionnée

comme telle.



ACTIVITÉS PENDANT LES ÉPREUVES ÉCRITES

LE SURVEILLANT DOIT

1

aider les 
candidats à 
remplir 
soigneusement 
l’en-tête de leur 
feuille de copie 
double

2

distribuer les 
sujets aux 
candidats à 
lasonnerie

3

signer toutes les 
copies doubles des 
candidatsde la 
même signature 
non personnalisée 
et les aider à coller 
le rabat 
d’identification



DEPUIS LA SESSION 2025, IL EXISTE UNE 

CASE DANS LE RABAT DE LA FEUILLE DE 

COPIE DOUBLE POUR LA TRANSCRIPTION 

DU NUMERO DE LA SALLE DE COMPOSITION

RAPPEL
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ACTIVITÉS PENDANT LES ÉPREUVES ÉCRITES

LE SURVEILLANT DOIT

faire émarger les candidats sur le listing 
d’émargement

interdire formellement le changement de place à 
tout candidat pour quelque motif que ce soit

renseigner intégralement l’en-tête de la copie double 
du candidat absent, y préciser la matière et porter 
obliquement la mention«ABSENT» 15 mn après la 
distribution des sujets



ACTIVITÉS PENDANT LES ÉPREUVES ÉCRITES

LE SURVEILLANT DOIT

inviter les 
candidats à 
coller les 
intercalaires 
rangés dans 
l’ordre croissant 
des numéros et 
les feuilles de 
papier 
millimétré dans  
la  copie double

s’assurer que le 
président de 
jurys a collé un 
sticker sur la 
copie double de 
tout candidat

veiller à ce 
qu’aucunecopie 
ne porte de 
signes pouvant 
trahir la 
confidentialité

barrer d’une 
grande croix les 
pages vides 
laissées par tout 
candidat



ACTIVITÉS PENDANT LES ÉPREUVES ÉCRITES

OBLIGATIONS DU SURVEILLANT 

1

• éviter toute lecture (journaux, livres, …) ou toute 
utilisation de support de communication  numérique

2
• rester dans la salle et non à la porte



III- ACTIVITÉS APRÈS LES ÉPREUVES ÉCRITES



ACTIVITÉS APRÈS LES ÉPREUVES

LE SURVEILLANT DOIT
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veiller à ce qu’aucun candidat ne sorte de la salle de
composition avec sa copie

ramasser les copies dans l’ordre croissant des
numéros de table en présence des candidats

s’assurer que le secrétaire contresigne le PV de
l’épreuve en sa présence à la réception des copies



VII-DISPOSITIONS EN CAS 
DE FRAUDE

18



DISPOSITIONS EN CAS DE FRAUDE

FRAUDE DECOUVERTE PENDANT LA COMPOSITION

LE SURVEILLANT DOIT

19

porter la fraude à 
la connaissance 
du président de 

jurys

rédiger une 
déposition à la 

demande du 
président de jurys



En définitive, nous retenons que l’activité de 
surveillance menée avec rigueur et impartialité 

est la clé de voûte pour l’ éradication certaine 
de la fraude aux examens scolaires.

CONCLUSION



MERCI POUR L’ATTENTION SOUTENUE
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