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	ETABLISSEMENT 
	
	


PROGRESSION DE …INFORMATIQUE… BT TERTIAIRE ET INDUSTRIEL ………………………………………..….

	ANNEE SCOLAIRE
	NOM ET PRENOMS DU FORMATEUR
	EMPLOI
	CELLULAIRE
	E. mail
	CLASSE
	VOLUME HORAIRE /SEMAINE
	VOLUME HORAIRE ANNUEL

	
	
	
	

	
	2 BT
	2 H
	66

	SEMESTRE
	MOIS
	SEMAINE
	ELEMENTS DE COMPETENCES/THEMES/CHAPITRES
	LECONS
	CD
	TE (%)

	
	
	N°
	C
	PERIODE
	N°
	INTITULE
	N°
	DATE
	TITRE
	D
	
	

	PREMIER SEMESTRE
	SEPTEMBRE
	1
	1
	
	
	PRODUIRE UN DOCUMENT AVEC LE LOGICIEL DE TRAITEMENT DE TEXTE  MICROSOFT WORD
	1
	
	Description de la fenêtre Microsoft Word
	2 h
	2 h
	

	
	
	2
	2
	
	
	
	2
	
	Description du clavier AZERTY
	2 h
	4 h
	

	
	
	3
	3
	
	
	
	
	
	Evaluation 
	
	
	

	
	OCTOBRE 
	1
	4
	
	
	PRODUIRE UN DOCUMENT AVEC LE LOGICIEL DE TRAITEMENT DE TEXTE  MICROSOFT WORD
	
	
	Création d’un document Word
	
	
	

	
	
	2
	5
	
	
	
	
	
	Création d’un document Word
	
	
	[bookmark: _GoBack]

	
	
	3
	6
	
	
	
	
	
	Evaluation
	
	
	

	
	
	4
	7
	
	
	
	
	
	Sélection de données
	
	
	

	
	NOVEMBRE
	1
	
	
	
	CONGES DE TOUSAINT 
	
	
	
	
	
	

	
	
	2
	8
	
	
	PRODUIRE UN DOCUMENT AVEC LE LOGICIEL DE TRAITEMENT DE TEXTE  MICROSOFT WORD
	
	
	Utilisation des outils du Presse Papier
	
	
	

	
	
	3
	9
	
	
	
	
	
	Utilisation des principaux outils du groupe police
	
	
	

	
	
	4
	10
	
	
	
	
	
	Utilisation des principaux outils du groupe paragraphe
	
	
	

	
	
	5
	11
	
	
	
	
	
	Evaluation
	
	
	

	
	DECEMBRE
	1
	12
	
	
	
	
	
	Mise en page d’un document
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Insertion d’objets (images, formes, Word art, caractères spéciaux…)
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	CONGES DE NOEL
	
	
	
	
	
	

	
	
	4
	
	
	
	CONGES DE NOEL
	
	
	
	
	
	

	
	JANVIER 
	1
	13
	
	
	
	
	
	Insertion d’objets (entête, pied de page, numéro de page…)
	
	
	

	
	
	2
	14
	
	
	PRODUIRE UN DOCUMENT AVEC LE LOGICIEL DE TRAITEMENT DE TEXTE  MICROSOFT WORD
	
	
	Evaluation
	
	
	

	
	
	3
	15
	
	
	
	
	
	Création d’un tableau de données
	
	
	

	
	
	4
	16
	
	
	
	
	
	Mise en forme d’un tableau de données
	
	
	

	
	
	5
	17
	
	
	
	
	
	Mise en forme d’un tableau de données
	
	
	


D : Durée  C : Cumul   CD : Cumul de la durée    TE : Taux d’exécution = cumul durée x 100/volume horaire annuel 






	
	DEUXIEME SEMESTRE
	MOIS
	SEMAINE
	ELEMENT DE COMPETENCE/THEMES/CHAPITRES
	LECONS
	CD
	TE (%)

	
	
	N°
	C
	PERIODE
	N°
	INTITULE
	N°
	DATE
	TITRE
	D
	
	

	
	FEVRIER 
	1
	18
	
	
	
	
	
	Evaluation
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	CONGES DE FEVRIER 
	
	
	
	
	
	

	
	
	3
	19
	
	
	
	
	
	Création d’un publipostage
	
	
	

	
	
	4
	20
	
	
	
	
	
	Impression d’un document
	
	
	

	
	MARS 
	1
	21
	
	
	PRODUIRE UN DOCUMENT AVEC LE TABLEUR MICROSFT EXCEL 
	
	
	Description de la fenêtre Microsoft  Excel
	
	
	

	
	
	2
	22
	
	
	
	
	
	Création d’un classeur
	
	
	

	
	
	3
	23
	
	
	
	
	
	Saisie de données dans une feuille de calcul
	
	
	

	
	
	4
	24
	
	
	
	
	
	Evaluation
	
	
	

	
	AVRIL 
	1
	25
	
	
	
	
	
	Création d’un tableau
	
	
	

	
	
	2
	
	
	
	CONGES DE PAQUES
	
	
	
	
	
	

	
	
	3
	
	
	
	CONGES DE PAQUES
	
	
	
	
	
	

	
	
	4
	26
	
	
	
	
	
	Sélection dans une feuille de calcul
	
	
	

	
	MAI 
	1
	27
	
	
	PRODUIRE UN DOCUMENT AVEC LE TABLEUR MICROSFT EXCEL
	
	
	Modification d’un tableau
	
	
	

	
	
	2
	28
	
	
	
	
	
	Mise en forme d’un tableau
	
	
	

	
	
	3
	29
	
	
	
	
	
	Evaluation
	
	
	

	
	
	4
	30
	
	
	
	
	
	Insertion de formules
	
	
	

	
	
	5
	31
	
	
	
	
	
	Insertion de formules
	
	
	

	
	JUIN 
	1
	32
	
	
	
	
	
	Evaluation 
	
	
	

	
	
	2
	33
	
	
	
	
	
	TP : ELABORATION D4UNE FACTURE
	
	
	


Du 
	RESPONSABLE DU CONSEIL D'ENSEIGNEMENT
	ADMINISTRATION

	NOM ET PRENOMS
	EMARGEMENT
	NOM ET PRENOMS
	EMARGEMENT

	
	
	
	


OBSERVATIONS SUR L’EXECUTION DE LA PROGRESSION


NOTA BENE : Insérer les dates des examens blancs, des partiels, des contrôles programmés, des devoirs de niveau, des devoirs communs selon le cas.D : Durée  C : Cumul  de la semaine  CD : Cumul de la Durée    TE : Taux d’exécution = cumul de la durée  x 100/volume horaire annuel 
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image1.jpeg




