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COMPOSITION DE FIN DE COURS

Traitez obligatoirement les trois exercices suivants :
I/ La société JAMAISPRET spécialisés dans la vente de machine deviall livier des
miarchendises prévues pour le 18 fvrier 2013, Aujourd hui, le Directeur (votre patron) vous
demande de rédiger (4 sa signature) & REINE'S COUTURE (dont la communde vous « &ié
adressée par une letire du 1% fvrier 2013) pour lui expliguer les raisons pour lesquetles la

totalité des marchandises m: peut &étre livrde, le reste devant &tre livre le 28 février 2013,

NB: Vous vous appelez Belle REUSSITE et la doctylographe (secrétaive). Infotivable
TRAVAILIETISE Votre patran est Tommy TLANEGLIGENCE Vatre société a powr adresse
Belleville. Bowlevard d'Abéma, hp 313 Diowlabougou . iandis la seciété cliente est a | udresse

subvente - Yondd Rue de lg vie mail - peline @ "{"D"'im‘u ‘ L]['rh'

2 { Vous 2tes le Directeur Régicnal des Impdts de Bouaké, Vous goriver au Directeur des
Ressources Humaines de ls Direction Générale des impdts i 'effet de solliciter une secrétaire
et un contrdleur des impdts pour les besoins du service {on 4 aulres letnics, vous en aves besoln
{aire fonctionner vos services).

NB : Le rédacteur el la dactylographe oni les ménmes noms gue dans !'exercice précédeni (1),

3 / Vous Stes Directeur des Affaires Administratives e Financidres du Ministére de la justice
Vous vous tes rendu compte que les agents n'éteignent ni les climatiseurs ni la lumigre 3 lenr
descente du travail le soir. Vous leur écrivez pour corriger cet &tat de choses

NB - Vous wtiliserez vos noms ef prénoms 18 ol ¢ 'est nécessaire.





